TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO:

Aquisicdo de pastas para a utilizagdo nos Servicos Administrativos do Poder
Legislativo de Carlos Gomes.

2. MOTIVACOES/JUSTIFICATIVA:

A presente aquisicdo deste material/produto, visa suprir a necessidade de
mantermos a organizagdo e o arquivamento dos servicos administrativos na
Secretaria, no Plenario e em todos os setores administrativos do Poder Legislativo
de Carlos Gomes.

A aquisicao de pastas com o brasdo do municipio para os servigos administrativos da
Camara é importante para padronizar a comunicacdo e reforcar a identidade
institucional da Camara Municipal. O brasdo municipal € um simbolo oficial que
representa 0 municipio, e seu uso em documentos e materiais da Camara demonstra
profissionalismo, organizacdo e respeito as normas e simbolos municipais. Além
disso, a padronizagdo visual contribui para a identificacdo da Camara como 6rgao
publico e para a construgdo de uma imagem institucional positiva perante a
comunidade.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

A solugao proposta € a aquisicao dos produtos/pastas conforme especificacdo abaixo
para atender a demanda do Poder Legislativo de Carlos Gomes.

4. ESPECIFICACOES DOS BENS E SERVICOS:

As especificagoes e quantidades estimadas de cada item demandados encontram-se a
seguir relacionados conforme o modelo de proposta/orgamento abaixo:
e Pasta c/ Brasdo do Municipio estampado, com grampo, na cor preta e branco
100 unidades

5. LOCAIS CONDIGCOES DE ENTREGA OU EXECUGAO:

5.1 A entrega dos Produtos devera ser realizada no Enderegco do Poder Legislativo
de Carlos Gomes, na Secretaria. O fornecedor devera providenciar a entrega dos
itens devidamente embalados e identificados, conforme solicitado.



5.2 CONDICOES DE EXECUCAO:

O inicio da entrega/execucéo dos produtos e/ou servigos devera ser imediatamente
apos a solicitagao e/ou assinatura do contrato.

A empresa vencedora devera entregar e/ou executar os produtos/servigos de acordo
com as caracteristicas e exigéncias do Termo de Referéncia.

A empresa vencedora devera substituir o produto fornecido, ou refazer os servigcos
que estiverem em desacordo com as especificacbes solicitadas no Termo de
Referencia, sem 6nus para o Municipio.

6. PRAZOS E CONDICOES DE GARANTIA, SE HOUVER:

Os produtos e/ ou servigos deverdo ser entregues e/ ou executados no prazo
maximo de 10(dez) dias contados a partir da assinatura do contrato ou emissao da
nota de empenho/ordem de servigo pela CONTRATANTE, que se dara através de e-
mail, whatsapp, e/ou telefone.

A empresa contratada devera garantir a qualidade do objeto, devendo atender a
legislagao e normas pertinentes.

No caso de defeito ou ma execucgdo, a contratada devera arcar com todas as
despesas que por ventura ocorrerem para a realizacdo da troca ou substituicdo do
objeto, sem énus ao contratante.

A garantia da validade do produto, tera inicio apos a entrega e aceite dos mesmos, a
garantia compreende todo o objeto.

7 JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO POR DISPENSA DE LICITACAO:

Considerando o baixo valor estimado para a Aquisicdo de pastas para a utilizagao
nos Servigcos Adminstrativos do Poder Legislativo de Carlos Gomes, sera entéo,
realizada por meio de dispensa de licitagdo, com fundamento no Art. 75, inciso Il, da
Lei Federal n°® 14.133/2021, que autoriza a contratacdo direta para contratacao de
pequeno valor.
A presente aquisicdo deste material/produto, visa suprir a necessidade de
mantermos a organizagdo e o arquivamento dos servigcos administrativos na
Secretaria, no Plenario e em todos os setores administrativos do Poder Legislativo
de Carlos Gomes.
Além disso, a dispensa da licitagdo atende aos principios da economicidade e
eficiéncia, evitando a morosidade e os custos administrativos proprios do
procedimento licitatério formal, sem prejuizo da transparéncia e legalidade do
processo.
Dessa forma, considerando o valor estimado dentro dos limites legais para
contratagdo direta e a necessidade imediata do fornecimento, justifica-se a dispensa
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de licitacdo para a aquisicdo dos produtos.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO:

Em regra, conforme disposi¢cdes estabelecidas na alinea b, inciso V, do artigo 40
da Lei n® 14.133/2021, o parcelamento da compra devera atender, entre outros, ao
principio do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente
vantajoso, com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no
mercado e a ampliagdo da competitividade sem perda da economia de escala.

Neste caso em concreto, como se trata de processo licitatorio pelo menor preco
unitario a licitagdo pode ser efetuada de forma unitaria, ou seja, por produto a ser
adquirido.

9. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGCAO, CLASSIFICAGAO ORCAMENTARIA
DA DESPESA E DO BENEFICIO PREVISTO NA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006:

Do valor estimado para a contratagcdo é de R$ 4,85 (quatro reais e oitenta e cinco
centavos) a unidade.
9.1.CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA:
As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagéo proépria,
prevista no orcamento, na classificagao abaixo:
01.01.01.031.0001.2001.3.3.90.30.16.00.00.

10. CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTOS:
O contratante efetuara o pagamento em 10 (dez) dias apds a entrega das pastas, a
conferéncia dos itens e apds a apresentagao da nota fiscal.

11. DOCUMENTACAODA EMPRESA VENCEDORA:
A empresa vencedora tera que comprovar no ato da contratagdo sua regular
situacao através dos documentos de habilitacdo: Juridica, Fiscal, Social, Trabalhista,
Econbmica e declarar, sob as penas da lei, ndo estar suspensa ou impedida de
contratar com a Administracao Publica.

12. CRITERIOS DE AVALIACAO DA PROPOSTA;
O julgamento das propostas sera pelo regime de MENOR PRECO UNITARIO.
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13. VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO

Para a constituicao das referéncias de valores foram realizadas pesquisas de precos
no mercado, conforme termo de pesquisa em anexo neste processo.

14. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Nao se vislumbram possiveis impactos ambientais provenientes desta contratagio.
A contratada devera atender aos critérios de qualidade ambiental, sustentabilidade
socioambiental, respeitando as normas de prote¢cdo ao meio ambiente. A contratada
sera responsavel pela destinagao correta de todos os residuos gerados na execugao
dos servigos.

15. DECLARACAO DE VIABILIDADE:

Com base na justificativa e nas especificagdes técnicas constantes neste Termo de
Referéncia, e na existéncia de planejamento or¢amentario para subsidiar este
contratagdo, entendemos que a presente contratacdo € viavel, atendendo aos
padrdes e precos do mercado.

16. DA PROTECAO DE DADOS:

A Contratada devera declarar que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral dde
Protecdo de Dados (LGPD) e se compromete a adequar todos os procedimentos
internos ao disposto na legislagdo, com o intuito de prote¢do dos dados pessoais
repassados pelo contratante.

Carlos Gomes, 04 de julho de 2025.

Joceline Lucia Amadigi

Este Termo de Referéncia foi devidamente
Examinado e aprovado por esta Assessoria
Juridica.

Assessoria Juridica




